Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust. 1 lit.c) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 2005 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW),
Beneficjenci realizujacy operacje w ramach PROW 2007-2013 s3 zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.
Obowigzek powyzszy zostat rowniez wskazany w obowigzujgcych od dnia 17 maja 2010 roku instrukcjach do wypetniania
whniosku o ptatnos¢ dla poszczegdlnych dziatah PROW 2007-2013.

W instrukcjach do wnioskéw o ptatnos¢ wskazane sg dyspozycje co do sposobu postepowania przez Beneficjentow.
| tak w zaleznosci od rodzaju prowadzonej przez Beneficjentéw dziatalnosci i ewidencji oraz mozliwos¢ jej wykorzystania dla
zapewnienia wypetnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005, mozna
wyszczego6lnié nastepujace grupy Beneficjentdw:

1. PROWADZACYCH PEENA KSIEGOWOSC NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 29 WRZESNIA 1994 R. O RACHUNKOWOSCI (Dz.U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

W przypadku Beneficjenta prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcego sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6in. zm.)
przez ,odrebny system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy”, o ktérym mowa w przepisach art. 75 ust. 1 lit. c) pkt. i)
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiegowa wyodrebniong w ramach prowadzonych przez
Beneficjenta ksigg rachunkowych, a nie odrebne ksiegi rachunkowe.

Beneficjent ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkdw realizowanej operacji w ramach
przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont. W ramach wyodrebnionej ewidencji winny byé ujete koszty
kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone w ramach operacji Na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek udowodnienia, ze
niniejsze wymogi zostaty zachowane. Weryfikacja spetniania powyiszego wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnosc.

Aby witasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa nalezy:

- wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajgce na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z danym
projektem, w uktadzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie sporzadzania
zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktoérych
bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.

lub

- wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych zwigzanych tylko z danym projektem.
Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik np. nr umowy/kolejny nr porzadkowy stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzgdzanie zestawiern, w tym komputerowych,
w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Jesli ewidencja ksiegowa prowadzona jest odrecznie lub gdy uzywany przez Beneficjenta program komputerowy nie pozwala na
zastosowanie wyzej wymienionego kodu ksiegowego lub innego wyrdzinika, Beneficjent w celu wyodrebnienia zdarzen
ksiegowych w ramach danej operacji, powinni prowadzi¢c Ze st awi eni e wszystkich doku
operacji

2. POZOSTALYCH

Ta grupa obejmuje Beneficjentow, ktdrzy nie sg zobowigzani na podstawie aktualnych przepisow do prowadzenia petnej
ewidencji ksiegowej. Beneficjenci, ktdrzy nie prowadzg na podstawie aktualnych przepiséw ewidencji ksiegowej zobowigzani sg
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Zestawienie to powinno obejmowac wszystkie koszty poniesione w zwigzku z realizacjg operacji (kwalifikowalne
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Beneficjenta przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem.

Stowarzyszenia i Fundacje jako osoby prawne zobowigzane sg do prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) i z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek niebedgcych
spétkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 137, poz. 1539 z pdin. zm.).

Realizujgc maty projekt nalezy pamietaé¢ aby suma wydatkéw dokonywanych gotéwkag w trakcie realizacji catego projektu nie
przekroczyta 1000 zt. Powyzej tej kwoty transakcje powinny by¢ dokonywane przelewem. Zaleca sie aby wszystkich ptatnosci
ponoszonych w ramach realizacji matego projektu dokonywadé przelewem.
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Przyktadowy opis faktury (nalezy pamietaé, ze zaproponowane opisy majg charakter jedynie przyktadowy. Zawsze przed
sporzgdzeniem opisu dokumentu nalezy rozpatrze¢ jego tres¢ pod katem rozliczanego projektu oraz rodzaju opisywanego
dokumentu)

Wydatek poniesiony na realizacje Projektu pt. ,, .......” wspotfinansowanego ze sSrodkdw Unii Europejskiej w ramach dziatania 431 ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich w zakresie ,,matych projektéw”, tj. operacji, ktére nie odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3, ale przyczyniajg sie do osiggniecia celow tej osi, realizowanego na podstawie umowy z Instytucjg
Posredniczaca Samorzadem Wojewddztwa Podkarpackiego nr ....

1. Nazwa wydatku: ..................

2. Kwota dokumentu:............c.cocoeverreeneeeerenenns (brutto) PLN w tym:

3. Kwota kosztéow kwalifikowalnych w wysokosci:..................... PLN (netto/brutto)”, zgodna z pozycja .........ccc.. zestawienia rzeczowo -
finansowego.

4.A. Wszystkie koszty wyszczegélnione na fakturze/rachunku sg kosztami kwalifikowalnymi w ramach ww. umowy w kwocie netto/brutto™.
LUB
4.B. Poz. ...... faktury/rachunku sa kosztami kwalifikowalnymi w ramach ww. umowy w kwocie netto/brutto*.

Poz. ....... faktury/rachunku s kosztami niekwalifikowalnymi w ramach ww. umowy w kwocie netto/brutto™.

5. Kwota podlegajaca refundacji (70%/80% kosztéw kwalifikowanych)

6. Fakture/rachunek ujeto we WNniosku 0 PratnOSE Z AN, ......ccecceeecrerercnnnesesenssesssssssssssssesessssesssssssssssssssessssasssers sassssassssssessssassssssssssases

7. Pozycja w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (pozycja z wniosku o ptatnosc)

Sporzadzit dnia

8. Faktura/rachunek dotyczy: konta (syntetycznego lub analitycznego lub pozabilansowego) numer:
lub kodu rachunkowego numer:
lub pozycji z ,,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji” numer:

9.
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lub
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

(tu: data, podpis osoby odpowiedzialnej, np. skarbnika),

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
(tu: data, podpis osoby odpowiedzialnej, np. ksiegowej),
Zatwierdzono .........

(tu: data, podpis osoby odpowiedzialnej, np. prezesa)




