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Zapytanie ofertowe 3/5/2013

Lokalna Grupa Dziatania ,Trygon — Rozwdj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy sklada zapytanie
dotyczace ustugi polegajgcej na wynajeciu sali oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow
o$miu szkolen, organizowanych przez Lokalng Grupe Dziatania ,Trygon — Rozwdj ilnnowacja”
z siedzibg w Swilczy

5

Zamawiajacy
Lokalna Grupa Dziatania , Trygon — Rozwdj i Innowacja”
36— 072 Swilcza 168
NIP: 5170268879
REGON: 180338529

Postanowienia ogdlne

Niniejsze postepowanie na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa nie podlega ustawie
z dnia 29 stycznia 2004r. (z p6zn. zmianami) — Prawo zamdwien publicznych

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uplywu terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktorych zostato wystosowane zapytanie
i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej,
na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu ofertowym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Zamawiajagcego do ztozenia
zamoéwienia. LGD moze odstgpi¢ od zlozenia zamodwienia szczegblnie w sytuacji braku
zabezpieczenia na ten cel srodkow finansowych w wyniku niezaakceptowania szczegotowego
opisu zadan na etap 5 zawartego we wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania
~Funkcjonowanie Lokalnej Grupy Dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja, objetego
PROW na lata 2007 — 2013".

W ramach postepowania ofertowego, kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Nie dopuszczalne jest skfadanie ofert czesciowych.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem postepowania ofertowego jest na wykonanie uslugi polegajacej na wynajeciu

sali oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikdw odmiu szkoleri, organizowanych przez Lokalng

Grupe Dziatania , Trygon — Rozwdj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy , w oparciu o szczegélowy opis

zadan planowanych do realizacji w ramach 5 etapu (Il E szkolenia lokalnych lideréw — 1 Szkolenia

i spotkania aktywizacyjne dla spotecznosci lokalnej - 1.2 Koszt wynajecia Sali oraz zapewnienia

wyzywienia dla uczestnikow szkolen).
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Szczegdtowa specyfikacja zamdwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustuga polegajaca na wynajeciu sali oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow osmiu
szkoleni, organizowanych przez Lokalng Grupe Dzialania ,Trygon — Rozwdj ilnnowacja”
z siedzibg w Swilczy. Szkolenia realizowane bedg na terenie Gminy Boguchwala.

a) Wymagania techniczne: sala powinna by¢ klimatyzowana, wyposazona w tacze
internetowe, mikrofony, mozliwo$¢ instalacji urzadzenn multimedialnych na 5 h
szkoleniowych (45 min.).

b) Wyzywienie: Przygotowanie szwedzkiego stotlu kawowego dla ok. 10 osob na
kazde szkolenie (kawa - 0,2 | na osobe + $mietanka - 20 g, herbata - 0,2 | na
osobe + cytryna - 20 g, cukier - 20 g, woda mineralna gazowana i niegazowana
0,5 | na osobe, ciastka kruche - 100 g na osobg)

¢) Przewidywana iloé¢ godzin szkoleniowych wynosi 5 h po 45 min.

a) Przewidywana ilos¢ uczestnikdw szkolenia to grupa ok 10 oséb.
b) Przewidywany terminarz szkolert zawarty jest w Zafaczniku nr 3 do niniejszego
zapytania.

Ustuga realizowana bedzie w ramach dziatania ,Funkcjonowanie Lokalnej Grupy Dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja, objetego PROW na lata 2007 — 2013, W oparciu
o szczegblowy opis zadar planowanych do realizacji w ramach 5 etapu (Il E szkolenia
lokalnych lideréw — 1 Szkolenia i spotkania aktywizacyjne dla spotecznosci lokalnej - 1.2 Koszt
wynajecia Sali oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikéw szkolen).
Usluga $wiadczona bedzie na podstawie umowy. Zawarcie umowy z wybranym Oferentem
nastapi bez zbednej zwloki. Termin zawarcia umowy dostosowany bedzie do harmonogramu
wynikajacego ze szczegdélowego opisu zadar zawartego we wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania ,Funkcjonowanie Lokalnej Grupy Dzialania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja, objetego PROW na lata 2007 — 2013".
Realizacja ustugi odbywa¢ sie bedzie sukcesywnie, zgodnie z zaakceptowanymi przez Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego terminami oglaszania naboréw whnioskow
o przyznanie pomocy na podstawie czastkowych zamowien Zamawiajgcego.
Kazdorazowo po zrealizowaniu ustugi — szkolenia ptatnos¢ nastapi przelewem w terminie do
14 dni od dnia dostarczenia faktury lub rachunku do Zamawiajacego, na konto wskazane
przez Oferenta.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci szkoleri objetych niniejszym
zapytaniem ofertowym (zamowieri czastkowych), a tym samym kwoty ustalonej jako
wynagrodzenie na podstawie umowy z wybranym Oferentem.
Zleceniodawca najpdzniej na 7 dni przez realizacjg najblizszego ze szkoler zaplanowanych w
Zataczniku nr 3 do niniejszego postepowania informowat bedzie Zleceniobiorce o godzinach
odbywania sie szkoleri oraz ewentualnych zmianach w harmonogramie.
Wykonawca zgadza sie na udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z zamoOwieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego
kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z ww.
zamowieniem do 31.12.2021 r.
Warunki wymagane od wykonawcow

0 udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

Akceptuja treéé zapytania bez zastrzezen — zfozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
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3) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
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V. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym do niniejszego zapytania formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1). Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

V. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
szkolenia@lgd-trygon.pl, faksem na numer (17) 870 15 79, poczty, kuriera lub tez
dostarczona osobiécie na adres: Lokalna Grupa Dziatania , Trygon — Rozwdj i Innowacja”,
ul. Tkaczowa 146, 36 — 040 Boguchwata do dnia 21.02.2013 r.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnient dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.lgd-trygon.pl

VI. Kryterium wyboru Wykonawcy beda stanowily nastepujace czynniki:

1. Cena za ustuge — 100 pkt.

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszytskich waznych ofert

cena brutto badanej ofert x 100 = liczba punktow

VIl.  Termin zwiazania oferta

Wykonawcy bedg zwiazani swojg oferta min. do dnia 30.06.2013 r.

VIill. Przestanki odrzucenia ofert

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) Jejtresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego
2) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert
3) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Wybdr ofert nastapi do dnia 25.02.2013 r.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu
z wyboru ofert do Zapytania ofertowego 3/5/2013) Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za
posrednictwem poczty e-mail lub telefonicznie.

X.  Osoba do kontaktu
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Do kontaktéw i wyjaénieri ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest Kinga Charzewska
tel. (17) 870 15 79, kom. 698 166 371, mail: szkolenia@Igd-trygon.pl
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego 3/5/2013 z dnia 08.02.2013 r.

FORMULARZ OFERTOWY

DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO :

LOKALNA GRUPA DZIALANIA , Trygon — Rozwdj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy
36 —072 Swilcza 168
NIP: 517-026-88-79
REGON: 180338529-55
Adres korespondencyjny

ul. Tkaczowa 146
36 - 040 Boguchwata
Tel/faks: (17) 870 15 79 kom: 698 166 371

DANE DOTYCZACE OFERENTA

NAZWA/ IMIE | NAZWISKO: 1.vucvrrrecusiitiiseaneiese s sttt b

AT oo oeeeeoessseesssesesessaes et atasasasssasses s oesee s et abs s ee SR aeR £ SRR ee£R AR ISR TSR R ORI AR SR ARSI S e
NE TEIETONU JFAKS: .erveverersrinenisieserinssnsusionisssnmamsasaisesersisssssmnsassssssbaesssriassssisnssssmssstassstasssastisssssssenesrasessrisns
E — mail:..

Osoba upowazmona do kontaktu (w przypadku flrmy)

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonanie ustugi polegajacej na wynajeciu sali oraz zapewnienia wyzywienia dla
uczestnikéw oémiu szkoler, organizowanych przez Lokalng Grupe Dzialania ,Trygon — Rozwdj
i Innowacja” z siedziba w Swilczy. Szkolenia realizowane beda w ramach dziatania , Funkcjonowanie
Lokalnej Grupy Dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja, objgtego PROW na lata 2007 — 2013,
w oparciu o szczegétowy opis zadar planowanych do realizacji w ramach 5 etapu (Il E szkolenia
lokalnych lideréw — 1 Szkolenia i spotkania aktywizacyjne dla spolecznosci lokalnej - 1.2 Koszt
wynajecia Sali oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikéw szkolen):

Il.  SPECYFIKACIA ZAMOWIENIA:

1. Usluga polegajgca na wynajeciu sali oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikéw odmiu
szkolen, organizowanych przez Lokalng Grupe Dzialania ,Trygon — Rozwdj i Innowacja”
z siedzibg w Swilczy. Szkolenia realizowane bedg na terenie Gminy Boguchwala.

Oferowana cena brutto za 1 SZKOIENIC ... s e e s s b s s e st st
Oferowana cena BrULEO 22 8 SZKOIBI ittt et s et s s b bbb b s e b e s

2. ZOBOWIAZANIA OFERENTA




* g4k

Europejshi Fundusz Rolay na recee
Roraoju Obszardw Wiejskich

* Program
Rorwciu
Dba.!&(bﬂ

Hr Wieisiich

TRYGON komél 1 INRONACIA L 1913 2007:2013

Zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamodwienia zgodnie ze szczegblowg specyfikacjg zawarta

w Zapytaniu ofertowym 3/S/2013 z dnia 08.02.2013 T. Za KWOLE: .eceevveevereinreccrersrennermrsereresesssenanes zt
BIULEO e [STOWINIEL ettt st ettt s b eabs e )
(114 (o RO S O B vt s sitar it sintsrnnmmsimsonsastes snmsisn ssinrs panssansanss protsavd s apies bt ARG LT B )

3. OPIS OFERENTA DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

(opis zaplecza technicznego jakim dysponuje oferent, doswiadczenia, mozliwe do uzyskania upusty
itp.)

4. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Niniejsza oferta Wazng JE5E: cumammasmmmiiimmsimmms e s e e e b e ds it

5. OSWIADCZENIE OFERENTA:

1. Oswiadczam, ze akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym 3/S/2013
z dnia 08.02.2013 r. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszag zohowigzuje sie
do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Usluge
stanowigcg przedmiot zamodwienia wykonam w terminie ustalonych z Zamawiajgcym oraz
zawartych w umowie,

2. Oswiadczam, ze cena oferty zostata sporzadzona w oparciu o catkowity przedmiot
zamOwienia, posiadang wiedze i doswiadczenie, a takze wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamowienia.

(miejscowosé i data) (podpis Oferenta)
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego 3/5/2013 z dnia 08.02.2013 r.

OSWIADCZENIE
OFERENTA BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku ze zlozeniem oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe 3/$/2013 z dnia

08.02.2013 r., wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdin. zm.), dla
potrzeb niezhednych do realizacji zadan: Il E szkolenia lokalnych lideréw — 1 Szkolenia i spotkania
aktywizacyjne dla spotecznosci lokalnej - 1.2 Koszt wynajecia Sali oraz zapewnienia wyzywienia dla
uczestnikéw szkolerl, w ramach dziatania 431 , Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”, PROW 2007 — 2013.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest: Lokalna Grupa Dzialania ,Trygon — Rozwdj
i Innowacja” z siedzibg w Swilczy 168, 36 — 072 Swilcza;

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie, w ramach dziatania 431 ,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007
— 2013, w celu ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci;

Moje dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione innym podmiotom wyltgcznie w celu
udzielenia wsparcia, ewaluacji, kontroli, monitoringu isprawozdawczoéci, w ramach
dziatania 431 ,Funkcjonowanie Lokalnej Grupy Dziatania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja” objetego PROW na lata 2007 — 2013;

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci wziecia udzialu w postepowaniu ofertowym;

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

(miejscowo$c i data) (podpis Oferenta)
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Zatgcznik nr 3

do zapytania ofertowego 3/5/2013 z dnia 08.02.2013 r.

Harmonogram szkoler z zakresu dziatan ,Wdrazanie lokalnych strategii

rozwoju”- rok 2013

Lp. TERMIN SZKOLENIA
Dzialanie Data naboru Planowana data szkolenia

1.

A 28.02.-29.03.2013 06.03.2013
mikroprzedsiebiorstw

2,
»Mate projekty” 11.03.-29.03.2013 12.03.2013

3.
»Mate projekty” - 13.03.2013

4.
ablie prajeity 02.05.- 31.05.2013 07.05.2013

5.
ul WOTRGHIE | o], 02.05.- 31.05.2013 08.05.2013

mikroprzedsiebiorstw

6.
Odnowa i razw6] wsi srodkd 02.05.- 31.05.2013 09.05.2013

7.
»Mate projekty” 04.06.- 17.06.2013 05.06.2013

8.
»Mate projekty” - 19.06.2013




