* f 2k

* ,-‘“ | * Prc{gram
i
* 1

Wiejskich
a lata 2014-2020

Boguchwata 06.06.2018 r.

ROIWOI | INNOWACIA

Zapytanie ofertowe 1/5/2018

Lokalna Grupa Dziatania ,Trygon — Rozwdj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy zaprasza do sktadania
ofert na wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:

e szkolenia - jednodniowego (6 godz.) dla pracownikéw biura LGD »Trygon — Rozwdj
i Innowacja” w zakresie: ,Zasad wypetniania dokumentacji aplikacyjnej i rozliczeniowej
w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc”;

oraz przeprowadzenie

* szkolenia - jednodniowego (6 godz.) dla cztonkéw Rady i Zarzadu LGD oraz pracownikéw
biura LGD ,Trygon - Rozwéj i Innowacja”, w zakresie: ,, Zasad oceny i wyboru projektéow do
finansowania”;

%+ Procedura wyboru i oceny operacji w ramach w ramach Strategii Rozwoju
Lokalnego kierowanego przez spofecznoéé na lata 2014-2020 wraz z wzorami
stosownych dokumentéw;

% Zasady ogfaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskow
0 powierzenie grantow.

w ramach poddziatania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji” objetego PROW na
lata 2014-2020.

Zamawiajacy
Lokalna Grupa Dziatania , Trygon — Rozwdj i Innowacja”
36— 072 Swilcza 168
NIP: 5170268879
REGON: 180338529

l. Postanowienia ogélne

1. Niniejsze postgpowanie na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa nie podlega ustawie
z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013 poz. 907 z pdin. zmianami) — Prawo zamdwien
publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treci niniejszego zapytania ofertowego
do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tre$¢ sktadanych
w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane zapytanie
i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej,
na ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

4. Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowiazuje Zamawiajgcego do ztozenia
zamowienia. LGD moze odstgpi¢ od ztozenia zamdwienia.
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5. Wramach postgpowania ofertowego, kazdy z Wykonawcdw moze ztozyé tylko jedng oferte.

Nie dopuszczalne jest sktadanie ofert czesciowych.

7. W przypadku wplyniecia ofert o takiej samej ilo$ci punktéw Zamawiajacy przeprowadzi
z wybranymi Wykonawcami negocjacje cenowe.

o

. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem postepowania ofertowego jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:
e szkolenia - jednodniowego (6 godz.) dla pracownikéw biura LGD ,Trygon — Rozwdj
i Innowacja” w zakresie: ,Zasad wypetniania dokumentacji aplikacyjnej i rozliczeniowej
w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofecznosé”;

oraz przeprowadzenie

e szkolenia - jednodniowego (6 godz.) dla cztonkéw Rady i Zarzadu LGD oraz pracownikéw
biura LGD , Trygon - Rozwdj i Innowacja”, w zakresie: , Zasad oceny i wyboru projektéw do
finansowania”;

% Procedura wyboru i oceny operacji w ramach w ramach Strategii Rozwoju
Lokalnego kierowanego przez spoteczno$é na lata 2014-2020 wraz z wzorami
stosownych dokumentoéw;

% Zasady oglaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskéw
0 powierzenie grantow.

w ramach poddziatania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji” objetego PROW na
lata 2014-2020.

Szczegobtowa specyfikacja zaméwienia:

1. Szkolenie dla pracownikéw biura LGD , Trygon — Rozwdj i Innowacja”;

a) Termin szkolenia: czerwiec 2018. Szczegdtowy termin realizacji zostanie ustalony
pomiedzy stronami umowy nie krocej niz 7 dni przed realizacja zamdwienia, oraz
dostosowany bedzie do planu szkolen ztozonego do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego

b) Miejsce realizacji szkolenia: Biuro LGD ,Trygon — Rozwdj i Innowacja” PIl. Rynek 2,
36-040 Boguchwata. Szczeg6towy harmonogram jego realizacji zostanie ustalony pomiedzy
stronami umowy.

2. Szkolenie dla cztonkéw Rady i Zarzadu LGD ,Trygon - Rozwdj i Innowacja” wraz
z pracownikami biura LGD , Trygon — Rozwdj i Innowacja”;

a) Termin szkolenia: Ill kwartat 2018r., szczeg6towy termin realizacji zostanie ustalony
pomiedzy stronami umowy nie krécej niz 7 dni przed realizacja zamdwienia, oraz
dostosowany bedzie do planu szkolen ztozonego do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego

b) Miejsce realizacji szkolenia: obszar objety LSR. Szczegdtowy harmonogram jego realizacji
zostanie ustalony pomiedzy stronami umowy.
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a) Szkolenia majg charakter stacjonarny, odbeda sie na obszarze (Gmina
Boguchwata, Lubenia i Swilcza) objetym Lokalng Strategig Rozwoju LGD ,, Trygon —
Rozwdj i Innowacja” w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

b) Koszty wyzywienia trenera pokrywa¢ bedzie Zamawiajgcy,

c) Proponowany przez Zamawiajgcego zakres tematyczny zawiera¢ powinien
zagadnienia zwigzane zZasadami wypetniania dokumentagji aplikacyjnej
i rozliczeniowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” oraz
»Zasady oceny i wyboru projektéw do finansowania”,

d) Wykonawca w ramach zamdwienia przygotuje materiaty szkoleniowe
(prezentacje, ¢wiczenia dla uczestnikéw szkolenia itp.). W ramach wykonania
zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego przekazania
w formie pisemnej Zamawiajagcemu majgtkowych praw autorskich do materiatéw
szkoleniowych.

e) Uczestnicy szkolenia powinni otrzymaé Certyfikat/ Zaéwiadczenie wydane z tytutu
udziatu w szkoleniu.

f) Przewidywana ilo$¢ godzin szkoleniowych wynosi 6 h po 45 min./ 1 dzieri
szkoleniowy.

g) Przewidywana iloé¢ uczestnikéw szkolenia to grupa 3 osob — szkolenie dla
pracownikow biura oraz 24 oséb — szkolenie dla Rady, Zarzadu i pracownikéw
biura.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wykonania ustugi
w zakresie przeprowadzenia szkolenia w przypadku zmian wynikajgcych ze zmian
realizacji terminéw naboréw organizowanych przez LGD.

4. Ustuga realizowana bedzie wramach poddziatania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztéw
biezacych i aktywizacji”, objetego PROW na lata 2014 — 2020.

5. Ustuga Swiadczona bedzie na podstawie umowy. Termin zawarcia umowy dostosowany
bedzie do terminu realizacji szkolenia.

6. Po zrealizowaniu zadania pfatnos$¢ nastgpi przelewem w terminie do 14 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku do Zamawiajacego, na konto
wskazane przez Wykonawce.

7. Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zamowieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub
jego kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z ww. zamdwieniem do 31.12.2028 r.

Warunki wymagane od Wykonawcow

O udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1)
2)

3)

Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Posiadajg uprawnienia do Wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnier.

Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane przez podmiot posiadajacy uprawnienia oraz
niezbedng wiedze i doswiadczenie do nalezytego przeprowadzenia szkolenia objetego
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przedmiotem umowy. W ramach szkolenia Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie
przeprowadzone przez eksperta, ktéry posiada, co najmniej wyksztatcenie wyzsze
magisterskie oraz znajomo$¢ zagadnier zwigzanych z PROW 2014-2020 poparte
doswiadczeniem m.in. w prowadzeniu ewaluacji LSR, tworzeniu LSR lub aktualizacji LSR oraz
kwalifikacje i doswiadczenie w przeprowadzaniu warsztatéw/ szkoleri/ i konsultacji dla LGD,
oraz realizacji projektow UE.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym do niniejszego zapytania formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1). Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

2. O$wiadczenie Wykonawcy bedacego osobg fizyczng o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zatacznik nr 2) — jezeli dotyczy

V.

V1.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
szkolenia@Igd-trygon.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiécie na adres: Lokalna
Grupa Dziatania , Trygon — Rozwdj i Innowacja”, Pl. Rynek 2, 36 — 040 Boguchwata do dnia
14.06.2018 r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.lgd-trygon.pl

Kryterium wyboru Wykonawcy bedg stanowily nastepujace czynniki:

1. Cena za ustuge przeprowadzenia szkoleri — 60 pkt.

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszytskich waznych ofert

60 = liczb kto
cena brutto badanej ofert X iczba punxtow

2. Do$wiadczenie eksperta oznacza ilo$¢ przeprowadzonych szkoleri/warsztatow
w zakresie zasad wypetniania dokumentacji aplikacyjnej i rozliczeniowej oraz zasad
oceny i wyboru projekiéw do finansowania w ramach PROW 2014-2020,
konsultacji, ewaluacji, opracowanych lub zaktualizowanych LSR w ciggu ostatnich
3 lat. W celu wykazania do$wiadczenia nalezy przedstawi¢ wykaz w/w dziatan
podajagc ich tytut/ odbiorce/ krétka charakterystyke (udokumentowane
przeprowadzenie minimum 3 szkolen) — 20 pkt.

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg opisu
zawartego w formularzu ofertowym, oraz dokumentéw przedstawionych jako
zataczniki do Formularza ofertowego.

3. Wyksztatcenie i kwalifikacje trenera adekwatne do zakresu merytorycznego
w ramach planowanego szkolenia (wyksztatcenie wyisze magisterskie - kopia
dyplomu, oraz referencje od poprzednich zleceniodawcéw/pracodawcow -
minimum 3 szt.) - 20 pkt.
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W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg opisu
zawartego w formularzu ofertowym oraz dokumentéw przedstawionych jako
zatgczniki do Formularza ofertowego.

Vil. Termin zwigzania oferig

Wykonawcy bedg zwigzani swojg ofertg do dnia podpisania umowy.

VIII. Przestanki odrzucenia ofert

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) Jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
2) Zostanie ztozona po terminie skfadania ofert.
3) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Wybodr ofert nastgpi do dnia 19.06.2018 r.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu
z wyboru ofert do Zapytania ofertowego 1/5/2018) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za
posrednictwem poczty e-mail lub telefonicznie.

X. Osoba do kontaktu

Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniona jest Pani Justyna Jacek

tel. (17) 230 65 58, kom. 698 166 371, mail: szkolenia@Igd-trygon.pl

Z pawazanj
Tomasz Stefano
Dyrektor Bj ==
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Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego 1/5/2018 z dnia 06.06.2018 r.

FORMULARZ OFERTOWY

DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO :

LOKALNA GRUPA DZIALANIA , Trygon — Rozwoj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy
36 — 072 Swilcza 168
NIP: 517-026-88-79
REGON: 180338529-55
Adres korespondencyjny

PI. Rynek 2
36 - 040 Boguchwata
Tel/faks: (17) 230 65 58, kom: 698 166 371

DANE DOTYCZACE WYKONAWCY

NAzZWa/ IMIE T NAZWISKO: 1ouviiiieiie ettt
INTESS Loovsssiivismssssnmssssnsssssonssissusis spsrmasimassssnssntanssarsassisarsre svsssessenas onsasnon aaomars s ety SRESALE S BASKS a1t bR F 80 SHSRHEH BURTRE TR 43
N EIETONU /FAKS: ittt ettt e et et h ettt s sb e b e

Osoba upowazniona do kontaktu (w przypadku firmy): ..

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu 2 szkoler - jednodniowych dla cztonkéw Rady i
Zarzadu LGD oraz pracownikow biura LGD ,Trygon - Rozwdj i Innowacja”, w zakresie:

e szkolenia - jednodniowego (6 godz.) dla pracownikéw biura LGD ,Trygon — Rozwdj
i Innowacja” w zakresie: ,Zasad wypetniania dokumentacji aplikacyjnej i rozliczeniowej w
ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé”;

oraz przeprowadzenie

e szkolenia - jednodniowego (6 godz.) dla cztonkéw Rady i Zarzadu LGD oraz pracownikéw
biura LGD , Trygon - Rozwdj i Innowacja”, w zakresie: ,Zasad oceny i wyboru projektéw do
finansowania”;

% Procedura wyboru i oceny operacji w ramach w ramach Strategii Rozwoju
Lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ na lata 2014-2020 wraz z wzorami
stosownych dokumentéw;

% Zasady ogfaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskéw
o powierzenie grantow.

Il.  SPECYFIKACIA ZAMOWIENIA:

1. Szkolenie dla pracownikéw biura LGD ,Trygon — Rozwdj i Innowacja” — czerwiec 2018r.
2. Szkolenie dla cztonkdéw Rady i Zarzadu LGD ,Trygon - Rozwoj i Innowacja” wraz
z pracownikami biura — Il kwartat 2018r.,
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Oferowana cena brutto za 1 80dziNE (45 MIN.) i e s e
Oferowana cena brutto za 1 dzien szkoleniowy (6 80AZIN) i ..vc i i

Il. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

Zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamodwienia (2 dni szkoleniowe po 6 godz./dzied) zgodnie ze
szczegbtowy specyfikacjg zawartg w Zapytaniu ofertowym 1/5/2018 z dnia 06.06.2018 r. za kwote:
cereneeeenZE DIUTEO (STOWNIE: oo ),

V. OPIS WYKONAWCY DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
(opis umiejetnosci, doswiadczenia w prowadzeniu szkolen lub ustug doradczych itp.)

V.  TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Niniejsza 0ferta Wazna JEST: ..o s et s s bbb s

VI.  WYMAGANE ZAtACZNIKI:

1. CV opatrzone formuty: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w przestanym CV dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (,,RODO”)

2. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie trenera (kopie dyplomow,
za$wiadczenia, referencje, kopie umow z kontrahentami o podobnym zakresie jak w zapytaniu
ofertowym nr 1/5/2018

B

VIl. OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym 1/5/2018
z dnia 06.06.2018 r. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie
do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Ustuge
stanowigcg przedmiot zamoéwienia wykonam w terminie ustalonych z Zamawiajgcym oraz
zawartych w umowie.

2. O$wiadczam, ze cena oferty zostata sporzadzona w oparciu o catkowity przedmiot
zamOwienia, posiadang wiedze i doswiadczenie, a takze wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamdwienia.

(miejscowosc i data) (podpis Oferenta)
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego 1/5/2018 z dnia 06.06.2018 r.

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku ze ztozeniem oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe 1/5/2018 z dnia 06.06.2018

r, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzqdzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (,RODO”), dla potrzeb niezbednych do realizacji zadan: w ramach

poddziatania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji” objetego PROW na lata
2014-2020.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomodci, ze:

1.

(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy)

Administratorem danych osobowych jest: Lokalna Grupa Dziatania ,Trygon — Rozwdj
i Innowacja” z siedzibg w Swilczy 168, 36 — 072 Swilcza;
Moje dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie, w ramach poddziatania ,Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji” objetego PROW na lata 2014 — 2020, w celu ewaluacjj,
kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci;
Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wylgcznie w celu
udzielenia wsparcia, ewaluacji, kontroli, monitoringu isprawozdawczosci, w ramach
poddziatania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztdw biezgcych i aktywizacji” objetego PROW na
lata 2014 —2020;
Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci wzigcia udziatu w postepowaniu ofertowym;
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje prawo:

-zgdania dostepu do danych osobowych,

-zgdania od administratora sprostowania danych osobowych,

-zgdania od administratora usuniecia danych osobowych,

-zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

-wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

-przeniesienia danych osobowych

-wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych



