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Boguchwata, 22.02.2016 r.
Zapytanie ofertowe 1/5/2016

Lokalna Grupa Dziatania ,Trygon — Rozwdj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy sktada zapytanie
dotyczgce wykonania ustugi polegajacej na przeprowadzeniu szkoler dla pracownikéw biura LGD
»Trygon — Rozwoéj i Innowacja”, w zakresie rozwijania i podnoszenia kompetencji pracownikéw
biura LGD niezbednych do prawidiowego funkcjonowania biura oraz realizacji podejmowanych
przez LGD dziatan wynikajacych z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

L. Zamawiajacy
Lokalna Grupa Dziafania , Trygon — Rozwdj i Innowacja”
36 — 072 Swilcza 168
NIP: 5170268879
REGON: 180338529

1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsze postepowanie na mocy obowigzujacych przepisbw prawa nie podlega ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 2015, poz. 2164 z pdzn. zmianami) — Prawo zamdwien
publicznych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Oferentom, do ktérych zostato wystosowane zapytanie i
jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej,
na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu ofertowym.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania ofertowego bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

4. Zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do ziozenia zamdwienia. Zamawiajgcy
moze odstgpic¢ od ztozenia zamdwienia.

5. W ramach postepowania ofertowego, kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Nie dopuszczalne jest sktadanie ofert cze$ciowych.

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu szkoler
dla pracownikéw biura ,Trygon — Rozwdj i Innowacja”, w zakresie rozwijania i podnoszenia
kompetencji pracownikéw biura LGD niezbednych do prawidtowego funkcjonowania biura oraz
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realizacji podejmowanych przez LGD dziatarn wynikajagcych z Programu Rozwoju Obszaréow
Wiejskich na lata 2014-2020.

Szczegotowa specyfikacja zamowienia:

1. Szkolenia dla pracownikéw biura LGD , Trygon — Rozwdj i Innowacja”
a) Termin realizacji szkolen: 01.04.2016r. - 15.07.2016r.
b) Miejsce szkolen: obszar wojewddztwa podkarpackiego
c) Koszty wynagrodzenia treneréw pokrywac bedzie Oferent.
d) Proponowany przez Oferenta zakres tematyczny zawiera¢ powinien co najmniej
nastepujgce zagadnienia:
» Pomoc publiczna i pomoc de minimis:
v" Przestanki wystepowania pomocy publicznej
v nowe zasady udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej
» Biznesplan we wnioskach o dofinansowanie:
v' Zasady budowy biznesplanu
v" Struktura biznesplanu
» Zamodwienia publiczne:
v Zmiany po nowelizacji ustawy Prawo zamdwien publicznych
v’ Zasady udzielania i ubiegania sie o zamoéwienia publiczne
v' Realizacja postepowari o udzielenie zméwienia
» Ochrona danych osobowych:
v' Podmiotowy i przedmiotowy zakres stosowania ustawy
o ochronie danych osobowych
v Obowigzki instytucji jako administratora danych osobowych
v Okreslenie podstaw legalnoéci przetwarzania danych osobowych,
zasady przetwarzania danych osobowych
»  Wykluczenie spoteczne (projekty dofinansowane z EFS)
v’ skuteczne metody aktywizacji oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym

e) Zamawiajacy zastrzega sobie ostateczng akceptacje zapisOw zaproponowanego
zakresu tematycznego szkolenia.

f) Oferent w ramach zamdwienia przygotuje materiaty szkoleniowe (prezentacije,
¢wiczenia dla uczestnikdw szkolenia itp.). W ramach wykonania zamdwienia
Oferent zobowigzany jest do nieodptatnego przekazania w formie pisemne;j
Zamawiajgcemu majgtkowych praw autorskich do materiatéw szkoleniowych.

g) Przewidywana ilo$¢ godzin szkoleniowych powinna wynies¢ 56 h
zorganizowanych w formie czterech dwudniowych modutéw szkoleniowych
(1 modut na miesigc po 7 h na dzien)

h) Przewidywana ilo$¢ uczestnikéw szkolenia to grupa 3 oséb.

2. Ustuga bedzie finansowana z uzyskanego dofinansowania z Krajowego Funduszu
Szkoleniowego na dofinasowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikéw
i pracodawcéw



* X %
2 %

* #
* *
* 4k

ROTWOJ | INHOWACIA

Europejski Fundusz Relny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

3. Ustuga $wiadczona bedzie na podstawie umowy. Zawarcie umowy z wybranym
Oferentem nastgpi po podpisaniu przez Zamawiajgcego umowy ze Starostg Rzeszowskim
o finansowanie dziatafn obejmujgcych ksztatcenie ustawiczne pracownikéw i pracodawcy
z Krajowego Funduszu Szkoleniowego.

4. Po zrealizowaniu zadania i podpisaniu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego, ptatnosé
nastgpi przelewem w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia faktury lub rachunku do
Zamawiajgcego, na konto wskazane przez Oferenta.

5. Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zamdéwieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub
jego kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z ww. zamoéwieniem do 31.12.2026r.

v. Warunki wymagane od wykonawcow

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci (ustugi
szkoleniowe, ksztatcenie ustawiczne, posiadajace wpis do Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), w ktdrych
zawarte jest okreslenie zgodnie z Polskg Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD) przedmiotu
wykonywanej dziatalnosci zwigzane z $wiadczeniem ustug szkoleniowych w formach
pozaszkolnych dla zdobywania, poszerzania lub zmiany kwalifikacji zawodowych
i specjalistycznych przez osoby doroste. Dotyczy to réwniez instytucji prowadzacych ww.
dziatalno$¢ (edukacyjna/szkoleniowg) na podstawie odrebnych przepisow. Nie jest
wymagane aby Pracodawca kierowat pracownikéw do instytucji posiadajgcych wpis
w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych).

3) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym do niniejszego zapytania formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1). Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

2. Oéwiadczenie oferenta bedgcego osobg fizyczng o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (Zatacznik nr 2) - jezeli dotyczy.

VI. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: Lokalna Grupa Dziatania , Trygon — Rozwéj i Innowacja”, ul. Pl. Rynek 2,
pok. 1.06, 36 — 040 Boguchwata do dnia 29.02.2016 r. do godz. 15:00 (oferta powinna by¢
ztozona w zamknietej kopercie z podanym imieniem nazwiskiem bgdz nazwg nadawcy wraz
z adresem zwrotnym z dopiskiem ,Dotyczy zapytania ofertowego 1/5/2016").
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2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.lgd-trygon.pl

VII. Kryterium wyboru Wykonawcy bedg stanowity nastepujace czynniki:

1. Cena za ustuge przeprowadzenia szkolenn — 100 pkt.

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg wzoru:
najnizsza cena brutto ze wszytskich waznych ofert

100 = liczb kt6
cena brutto badanej ofert X 1620a punitow

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg danych zawartych
w formularzu ofertowym, oraz dokumentéw przedstawionych jako zatgczniki do Formularza
ofertowego.

VIII. Termin zwigzania ofertg

Oferenci beda zwigzani swojg oferta do 30 dni od dnia rozstrzygniecia postepowania ofertowego.
Termin ten moze ulec wydtuzeniu do dnia podpisania umowy ze Starostg Rzeszowskim
o finansowanie dziatari obejmujgcych ksztatcenie ustawiczne pracownikow i pracodawcy z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego.

IX. Przestanki odrzucenia ofert

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
2) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
3) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Wybor ofert nastgpi do dnia 01.03.2016 r.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu
z wyboru ofert do Zapytania ofertowego 1/5/2016) Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za
posrednictwem poczty e-mail lub telefonicznie.
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Xl. Osoba do kontaktu

Do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniony jest Tomasz Stefanowicz
tel. (17) 230 65 58, kom. 698 166 371, mail: monitoring@Igd-trygon.pl

Z powazaniem

Dyrek¢9r Biura
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego 1/5/2016 z dnia 22.02.2016 r.

FORMULARZ OFERTOWY

DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO :

LOKALNA GRUPA DZIAtANIA , Trygon — Rozwdj i Innowacja” z siedzibg w Swilczy
36 — 072 Swilcza 168
NIP: 517-026-88-79
REGON: 180338529

Adres korespondencyijny

ul. PI. Rynek 2
36 - 040 Boguchwata
Tel/faks: (17) 230 65 58 kom: 698 166 371

DANE DOTYCZACE OFERENTA

NAZWa/ IMI€ 1 NAZWISKO: «.eeveeirictie ettt ettt et e sttt sae e s e e st e e e ta e e be e saeenaesteessaesreaenaeansenn
AAATES: eetieeete ettt tet e steete et eetae st e sae st aesaeeaseesasessesas sessessasse saeareaesseenseare senaennee saseesaen saeeaseenneaaeeasaensenne e saeeesaen seeenearnn
T ERIETONU /FAKS: oeeieeeieeeeeeeee ettt ettt ettt e e ettt e s esab e et e s ebtaeesssaaaeeeesesanseeseessaseseassbeessassaesesessrres

Osoba upowazniona do kontaktu (W przypadku firmy): ... et e s

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

wykonanie ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu szkolei dla pracownikéw biura ,Trygon —
Rozwdj i Innowacja”, w zakresie rozwijania i podnoszenia kompetencji pracownikéw biura LGD
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania biura oraz realizacji podejmowanych przez LGD
dziatan wynikajacych z Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Il.  SPECYFIKACJIA ZAMOWIENIA:

1. Miejsce (adres) i termin realizacji modutéw szkoleniowych:
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3. Cena szkolenia za 0SODE: ...cccveeveneeeerieerieeeeaes brutto

4. taczny koszt szkolenia dla 3 oséb: ....................... brutto

5. Minimalny zakres szkolenia — zgodnie z pkt Ill ppkt. 1 lit. d zapytania 1/5/2016 z dnia
22.02.2016r.

. ZOBOWIAZANIA OFERENTA

Zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie ze szczegdtowg specyfikacjg zawarty

w Zapytaniu ofertowym 1/S/2016 z dnia 22.02.2016 r. za t3czng KWOte: ..ooeeveveveeeerrereecrrinene. zt brutto
(SIOWNTE! s mmms s sovi sS850 50550 65 fodsammnssararas nennenss s nesnasanes ), cevrremnenenn Zt
VT (S O WIIE fcsussvmmmsnsssmammmmmmssss s o mes s o T35S AS AT 400 65 mumoanmmonisasssmsssasaaresasasnse serssansssasspassasssstss )

Iv. OPIS OFERENTA DOTYCZACY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
(opis umiejetnosci, doswiadczenia w prowadzeniu szkoleri lub ustug doradczych itp.)

V. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Niniejsza oferta wazna jest do dnia podpisania umowy z Zamawiajgcym.

VI.  OSWIADCZENIE OFERENTA:

1. Oswiadczam, ze akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym 1/S/2016
z dnia 22.02.2016 r. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie
do podpisania umowy zaproponowanej przez Zamawiajgcego, w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego. Ustuge stanowigcg przedmiot zamoéwienia wykonam
w terminach ustalonych z Zamawiajgcym oraz zawartych w umowie.

2. Oswiadczam, ze cena oferty zostata sporzgdzona w oparciu o catkowity przedmiot
zamOwienia, posiadang wiedze i doswiadczenie, a takze wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamdwienia.
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3. Os$wiadczam, ze spetniam wszystkie warunki okreslone w pkt IV zapytania ofertowego
1/5/2016 z dnia 22.02.2016r.

(miejscowosc i data) (podpis Oferenta)
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego 1/S/2016 z dnia 22.02.2016 r.

OSWIADCZENIE
OFERENTA BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku ze ztozeniem oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe 1/S/2016 z dnia

22.02.2016 r., wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.), dla potrzeb
niezbednych do realizacji zadania.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest: Lokalna Grupa Dziatania ,Trygon — Rozwdj
i Innowacja” z siedzibg w Swilczy 168, 36 — 072 Swilcza;

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie, w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Krajowego Funduszu Szkoleniowego realizowanego przez
Powiatowy Urzad Pracy w Rzeszowie w celu ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci;

Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci, w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Krajowego Funduszu Szkoleniowego realizowanego przez
Powiatowy Urzad Pracy w Rzeszowie.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci wzigcia udziatu w postepowaniu ofertowym;

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

(miejscowosc i data) (podpis Oferenta)



