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Instrukcja wypeğniania wniosku o przyznanie pomocy 

w ramach dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re 

odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂOdnowa i rozw·j wsiò 

objňtego PROW 2007-2013 
 

 

A. ZALECENIA OGčLNE 

1. Przed wypeğnieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, naleŨy zapoznaĺ siň z: 

a)  rozporzŃdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczeg·ğowych 

warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych 

strategii rozwojuò (Dz.U. nr 138, poz. 868 z p·Ŧn. zm.) 

b) rozporzŃdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczeg·ğowych 
warunk·w i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziağania ĂOdnowa i rozw·j wsiò objňtego 

Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 38, poz. 220 z p·Ŧn. zm.),  

c) niniejszŃ InstrukcjŃ.  

2. Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ dokumenty, zgodnie z listŃ zağŃcznik·w okreŜlonŃ we wniosku w punkcie 

VI. Informacja o zağŃcznikach (é) z uwzglňdnieniem wskazaŒ zawartych w niniejszej Instrukcji.  

3. Spos·b rozliczania operacji, kt·rych przedmiotem sŃ roboty budowlane zostağ opisany w ZağŃczniku nr 3 do 
niniejszej instrukcji. 

4. W sytuacji, kiedy dane pole we Wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, naleŨy wstawiĺ kreskň, chyba Ũe w 

Instrukcji podano inaczej. Punkty od 1 do 4 w czňŜci I wniosku wypeğnia LGD. Zalecane jest, aby wniosek 

zostağ wypeğniony elektronicznie i wydrukowany.  

5. Termin usuniňcia nieprawidğowoŜci lub brak·w, wyjaŜnienia fakt·w istotnych dla rozstrzygniňcia sprawy lub 

przedstawienia dowod·w na potwierdzenie tych fakt·w uwaŨa siň za zachowany, jeŨeli przed jego upğywem 

nadano pismo w polskiej plac·wce pocztowej operatora publicznego albo zğoŨono w polskim urzňdzie 

konsularnym. 

6. W przypadku, gdy zakres niezbňdnych informacji nie mieŜci siň w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, 

dane te naleŨy zamieŜciĺ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy 

zağŃcznik·w) ze wskazaniem, kt·rej czňŜci dokumentu dotyczŃ oraz z adnotacjŃ w formularzu, Ũe dana rubryka 

lub tabela zostağa doğŃczona. Dodatkowe strony naleŨy podpisaĺ oraz opatrzyĺ datŃ i doğŃczyĺ do Wniosku przy 

pomocy zszywacza. Przy wypeğnianiu elektronicznym wniosku istnieje moŨliwoŜĺ dodawania wierszy oraz 

zawijania tekstu w polach. 

7. Terminy dotyczŃce usuwania nieprawidğowoŜci lub brak·w, wyjaŜnienia fakt·w istotnych dla rozstrzygniňcia 
sprawy lub przedstawienia dowod·w na potwierdzenie tych fakt·w obliczane  

i oznaczane sŃ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny  

(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p·Ŧn. zm.). 

8. Wszystkie koszty oraz kwoty naleŨy podaĺ w zğotych zaokrŃglajŃc zgodnie z zasadami matematycznymi 
z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku z wyjŃtkiem wnioskowanej kwoty pomocy, kt·rŃ naleŨy podaĺ 

w peğnych zğotych (po odrzuceniu groszy). 

9. W przypadku, gdy Wnioskodawca skğada kilka wniosk·w, w okresie obowiŃzywania dokument·w skğadanych 
wraz z Wnioskiem moŨliwe jest doğŃczenie do Wniosku kserokopii oryginağ·w dokument·w doğŃczonych do 

jednego ze zğoŨonych wczeŜniej Wniosk·w, jeŨeli nie minŃğ jeszcze okres ich waŨnoŜci. Wnioskodawca przy 

skğadaniu Wniosku ma obowiŃzek, na zağŃczonej kopii dokonaĺ odrňcznego wpisu, iŨ oryginağ dokumentu 

znajduje siň przy innym Wniosku (z podaniem informacji niezbňdnych do zlokalizowania oryginağu dokumentu). 

10. Zgodnie z rozporzŃdzeniem Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe 

zasady stosowania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli 

oraz do zasady wzajemnej zgodnoŜci w zakresie Ŝrodk·w wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich, zwanym dalej 

RozporzŃdzeniem Komisji (UE) nr 65/2011) Wnioskodawca w dowolnym momencie po zğoŨeniu wniosku o 

przyznanie pomocy moŨe zwr·ciĺ siň z pisemnŃ proŜbŃ o wycofaniu wniosku w cağoŜci lub w czňŜci.  
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JeŨeli wnioskodawca zostağ poinformowany o nieprawidğowoŜciach w dokumentach lub o zamiarze 

przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku kt·rej nastňpnie wykryto nieprawidğowoŜci, wycofanie nie jest 

dozwolone w odniesieniu do czňŜci, kt·rych te nieprawidğowoŜci dotyczŃ. 

Wycofanie wniosku w cağoŜci nie wywoğuje Ũadnych skutk·w prawnych, powstaje wiňc sytuacja jakby 

wnioskodawca tego wniosku nie zğoŨyğ. Natomiast wycofanie wniosku w czňŜci lub innej deklaracji (zağŃcznika) 

sprawia, Ũe wnioskodawca znajduje siň w sytuacji sprzed zğoŨenia odnoŜnych dokument·w lub ich czňŜci. 

11. Przed zğoŨeniem Wniosku naleŨy upewniĺ siň, czy:  

a) wniosek zostağ podpisany i opieczňtowany przez osobň reprezentujŃcŃ Wnioskodawcň albo przez 

peğnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,  

b) wypeğnione zostağy wszystkie wymagalne pola Wniosku;  

c)  zağŃczone zostağy wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VI. 

Wniosku ĂInformacja o zağŃcznikachò).  

12. We Wniosku wystňpujŃ nastňpujŃce rodzaje sekcji/p·l: 

 [SEKCJA OBOWIłZKOWA] - sekcja obowiŃzkowa do wypeğnienia przez Wnioskodawcň poprzez wpisanie 

odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, 

 [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] ï sekcjň naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy, 

 [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE] ï sekcja nie podlegajŃca modyfikacjom, 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE] ï pole(a) obowiŃzkowe do wypeğnienia przez Wnioskodawcň poprzez 

wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, 

 [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK UM] ï pole wypeğniane przez pracownika urzňdu marszağkowskiego  

albo wojew·dzkiej samorzŃdowej jednostki organizacyjnej, 

 [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] ï pole wypeğniane przez pracownika LGD. 

13. Wnioskodawca skğada wniosek bezpoŜrednio (osobiŜcie albo przez peğnomocnika albo przez osobň uprawnionŃ do 

reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w Informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za 

poŜrednictwem danej LGD.  

14. ZğoŨenie wniosku w LGD potwierdza siň na jego kopii pieczňciŃ LGD, datŃ wpğywu oraz podpisem osoby 

przyjmujŃcej wniosek. 

15. W przypadku zğoŨenia kilku jednobrzmiŃcych wniosk·w bňdŃ one traktowane jedynie jako dodatkowe 
egzemplarze tego samego wniosku i tylko jeden bňdzie podlegağ ocenie przez LGD. 

16. W przypadku okreŜlania waŨnoŜci zağŃcznik·w (np. zaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci (é), 

wystawione nie wczeŜniej niŨ 1 miesiŃc przed zğoŨeniem wniosku (é)), potwierdzania speğniania kryteri·w 

weryfikowanych do momentu zğoŨenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy moŨliwoŜci ponoszenia koszt·w 

zwiŃzanych z realizacjŃ operacji, za moment zğoŨenia wniosku naleŨy uznaĺ datň jego zğoŨenia w LGD. 

17. Wpğyw wniosku w UM potwierdza siň na wniosku pieczňciŃ z datŃ wpğywu oraz podpisem osoby przyjmujŃcej 

wniosek. Ww. potwierdzenie zostaje przesğane Wnioskodawcy. Informacja o przyjňciu wniosku, kt·ry zostağ 

wybrany do finansowania przez LGD zostaje przesğana Wnioskodawcy. 

18. Wnioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i wğaŜciwy organ samorzŃdu wojew·dztwa o wszelkich 

zmianach w zakresie danych objňtych wnioskiem, niezwğocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje 

dopiero po przekazaniu przez LGD wniosk·w do UM. 

19.  Wniosek rozpatruje siň w terminie 4 miesiňcy od dnia przekazania tego wniosku do UM wğaŜciwego ze wzglňdu 

na miejsce realizacji operacji.  

 

B. INSTRUKCJA WYPEĞNIANIA POSZCZEGčLNYCH PUNKTčW WNIOSKU 

Potwierdzenie przyjňcia ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK UM] 

 

Znak sprawy ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK UM] 

 

I. Informacje dotyczŃce wyboru przez LokalnŃ Grupň Dziağania (LGD) operacji do finansowania 
 

Potwierdzenie przyjňcia przez LGD ï pracownik LGD potwierdza wpğyw wniosku do LGD opatrujŃc go pieczňciŃ, 

datŃ przyjňcia i podpisem.  
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W przypadku, gdy LGD nadaje przyjňtym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, naleŨy wpisaĺ je w ramach 

pola Potwierdzenie przyjňcia przez LGD. 

 

Przed udostňpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moŨe wczeŜniej wypeğniĺ 

pola 1 ï 3 sekcji I. INFORMACJE DOTYCZłCE WYBORU PRZEZ LOKALNł GRUPŇ DZIAĞANIA (LGD) 

OPERACJI DO FINANSOWANIA (WYPEĞNIA LGD). 

 

1. Dane identyfikacyjne LGD ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 1.1. naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym 

systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz. 

U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). W kaŨdŃ kom·rkň naleŨy wpisaĺ tylko jednŃ cyfrň numeru. 

 

UWAGA : naleŨy pamiňtaĺ, iŨ dane dotyczŃce LGD podane we wniosku muszŃ byĺ zgodne z aktualnymi danymi 

zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producent·w. W przypadku, gdy dane dotyczŃce LGD ulegğy 

zmianie w stosunku do danych zgğoszonych we wniosku o wpis do ewidencji producent·w, naleŨy zğoŨyĺ wniosek o 

zmianň danych w ewidencji producent·w na formularzu Ăwniosek o wpis do ewidencji producent·wò. 

W polu 1.2. naleŨy okreŜliĺ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku ĂXò w odpowiednim polu.  

 

Pole 1.2.1. IstniejŃca naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD otrzymağa pomoc w ramach II schematu PilotaŨowego 

Programu Leader+
 
SPO ĂRestrukturyzacja i modernizacja sektora ŨywnoŜciowego oraz rozw·j obszar·w wiejskich 

2004-2006ò. 

 

Pole 1.2.2. Nowoutworzona naleŨy zaznaczyĺ w pozostağych przypadkach. 

W polu 1.3. naleŨy podaĺ nazwň, pod kt·rŃ LGD zostağa zarejestrowana w Krajowym Rejestrze SŃdowym (KRS). 

 

2. Adres LGD ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

NaleŨy podaĺ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres 

strony www. 

 

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeŜnie adresem do korespondencji, w sekcji tej naleŨy podaĺ 

adres do korespondencji. 

 

3. Obszar i ludnoŜĺ objňte lokalnŃ strategiŃ rozwoju ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

 

W polu 3.1. naleŨy podaĺ cağkowitŃ powierzchniň obszaru LSR (w km
2
) tj. sp·jnego przestrzennie obszaru, kt·ry 

obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wiňcej niŨ 150 tys. mieszkaŒc·w i skğada siň z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-

wiejskich z wyğŃczeniem miast powyŨej 20 tys. mieszkaŒc·w, lub gminy miejskie liczŃce nie wiňcej niŨ 5 tys. 

mieszkaŒc·w. Liczbň mieszkaŒc·w ustala siň wedğug liczby os·b zameldowanych na pobyt stağy, wedğug stanu na 31 

grudnia 2006 r
.1
 Obszar LSR obejmuje te gminy, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

 

W polu 3.2. naleŨy podaĺ liczbň ludnoŜci z obszaru objňtego LSR tj. liczbň os·b zameldowanych na pobyt stağy na 

obszarze gmin, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

 

Dane naleŨy podaĺ, wedğug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogğoszonych w 

Banku Danych Regionalnych Gğ·wnego Urzňdu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkaŒc·w zameldowanych na pobyt 

stağy zgodnie z klasyfikacjŃ przyjňtŃ w Banku Danych Regionalnych jest cechŃ statystycznŃ ĂLudnoŜĺ wedğug stağego 

miejsca zameldowania ï stan na 31.XIIò, naleŨŃcŃ do podgrupy ĂLudnoŜĺ wedğug miejsca zameldowania/zamieszkania 

i pğciò, grupy ĂStan ludnoŜci i ruch naturalnyò, w kategorii ĂLudnoŜĺò.  

Informacje w tym zakresie sŃ zamieszczone na stronie internetowej: www.stat.gov.pl 

 

4. A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 4.1 naleŨy podaĺ informacje dotyczŃce decyzji LGD podjňtej w sprawie wyboru operacji do finansowania. 

NaleŨy wpisaĺ datň podjňcia i numer uchwağy, odpowiednio w polach 4.1.1 i 4.1.2.  

 

                                                 
1 Liczba mieszkaŒc·w zameldowanych na pobyt stağy na obszarze objňtym LSR jest obliczana wedğug stanu na 31 grudnia 2006 

roku na podstawie informacji statystycznych ogğoszonych w Banku Danych Regionalnych Gğ·wnego Urzňdu Statystycznego (GUS). 

Liczba ta jest cechŃ statystycznŃ ĂLudnoŜĺ wedğug stağego miejsca zameldowania ï stan na 31.XIIò, naleŨŃcŃ do podgrupy 

ĂLudnoŜĺ wedğug miejsca zameldowania/zamieszkania i pğciò, grupy ĂStan ludnoŜci i ruch naturalnyò, kategorii ĂLudnoŜĺò. 

Informacje w tym zakresie zamieszczone sŃ na stronie internetowej:  

http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0. 

http://www.stat.gov.pl/
http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0
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W zaleŨnoŜci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjňtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2. 

naleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X, tj. TAK, jeŨeli operacja zostağa wybrana przez organ 

decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jeŨeli operacja nie zostağa wybrana do finansowania.  

 

JednoczeŜnie naleŨy pamiňtaĺ, aby wraz z wnioskiem przekazaĺ do UM uchwağň podjňtŃ w sprawie wyboru operacji do 

finansowania, w formie oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD.  

 

Do UM naleŨy r·wnieŨ przekazaĺ listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginağu 

albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD. Ww. listy muszŃ byĺ opatrzone pieczŃtkŃ 

LGD i podpisane w spos·b czytelny przez upowaŨnione osoby (dopuszczalne jest zğoŨenie podpisu skr·conego wraz 

z pieczňciŃ imiennŃ).  

W przypadku, gdy ww. listy zostağy przyjňte w formie uchwağ w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie naleŨy wpisywaĺ 

daty podjňcia i numeru uchwağy. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjňğa odrňbne uchwağy w sprawie wyboru operacji, 

oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 naleŨy wpisaĺ tylko datň podjňcia i numer uchwağy, 

kt·rŃ zostağ dokonany wyb·r operacji, a nie przyjňta lista.  

JeŨeli operacja objňta przekazanym wnioskiem nie podlegağa wyborowi z powodu niezgodnoŜci z LSR w polach: 4.1.1 

i 4.1.2 naleŨy wstawiĺ kreski. 

 

4.B. Informacje o operacji - [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 4.3 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X w jednym wğaŜciwym polu, czy objňta wnioskiem operacja 

jest innowacyjna, tj. wpisuje siň w innowacyjne podejŜcie okreŜlone w LSR. 

ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych innowacyjnoŜĺ. 

W polu 4.4 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w kt·rym objňta wnioskiem operacja zapewnia 

okreŜlone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.  

ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych zintegrowanie 

operacji. 

W polu 4.5 naleŨy wskazaĺ poprzez wstawienie znaku X, czy Wnioskodawca korzystağ z doradztwa LGD przed 

zğoŨeniem wniosku. JeŨeli zaznaczono odpowiedŦ TAK w polu 4.5.1 naleŨy wpisaĺ z jakiego rodzaju doradztwa 

Wnioskodawca korzystağ. JeŨeli informacje podane przez LGD r·ŨniŃ siň od informacji podanych przez 

Wnioskodawcň w polu 15 LGD powinna zağŃczyĺ stosowne dokumenty kt·re potwierdzŃ jej deklaracje o Ŝwiadczonym 

doradztwie na rzecz Wnioskodawcy. 

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowiŃ przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, sğuŨŃ one jedynie 

uzyskaniu danych do monitorowania. 

 

II. Identyfikacja wnioskodawcy  
 

5. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W polu 5. naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym 

systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci 

(Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.).  

JeŨeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego naleŨy wypeğniĺ i zğoŨyĺ odpowiedni wniosek  

we wğaŜciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.  

W kaŨdŃ kom·rkň naleŨy wpisaĺ tylko jednŃ cyfrň numeru identyfikacyjnego. 

6. Rodzaj Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy zaznaczyĺ jedno wğaŜciwe pole, poprzez wstawienie znaku ĂXò.  

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego Wnioskodawcy naleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, 

potwierdzonym w doğŃczonych do Wniosku dokumentach.  

W sytuacji, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski (np. 7.4. Numer KRS wypeğnia 

tylko organizacja pozarzŃdowa posiadajŃca status organizacji poŨytku publicznego). 
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Zgodnie z art. 1 rozporzŃdzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe 

zasady stosowania rozporzŃdzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjent·w 

Ŝrodk·w pochodzŃcych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjent·w funduszu EFFROW, 

powinna zawieraĺ m.in. peğnŃ nazwň oficjalnŃ w formie, w jakiej zostağa zarejestrowana, w przypadku gdy 

beneficjentem jest osoba prawna. 

MajŃc na uwadze powyŨszy artykuğ, Wnioskodawca w polu 7.1. powinien zawsze podawaĺ peğnŃ oficjalnŃ nazwň. 

Wnioskodawca moŨe przystawiĺ pieczňĺ nagğ·wkowŃ. TreŜĺ pieczňci musi byĺ czytelna.  

JeŨeli WnioskodawcŃ jest gmina w polu 7.2. naleŨy wpisaĺ REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada 

numeru REGON naleŨy wpisaĺ numer REGON Urzňdu Gminy. W kaŨdŃ kom·rkň naleŨy wpisaĺ tylko jednŃ cyfrň 

numeru REGON. W przypadku, gdy nadany numer REGON jest kr·tszy niŨ 14 znak·w w pozostağe pola naleŨy 

wstawiĺ kreskň. 

JeŨeli WnioskodawcŃ jest gmina w polu 7.3. naleŨy wpisaĺ NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru 

NIP naleŨy wpisaĺ numer NIP Urzňdu Gminy. W kaŨdŃ kom·rkň naleŨy wpisaĺ tylko jednŃ cyfrň numeru NIP. 

UWAGA : jeŜli w przypadku ubiegania siň o pomoc przez gminň, we wniosku wpisano NIP/REGON Urzňdu Gminy, 

Wnioskodawca musi konsekwentnie stosowaĺ w pozostağych dokumentach REGON/NIP Urzňdu Gminy. W takim 

przypadku r·wnieŨ faktury lub inne dokumenty o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej powinny byĺ wystawione na 

UrzŃd Gminy. 

8. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ dokğadny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym). 

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

9. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niŨ Siedziba i adres Wnioskodawcy.  

W przypadku, gdy oba adresy sŃ zgodne naleŨy wstawiĺ kreski. 

W przypadku adresu do korespondencji znajdujŃcego siň poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, naleŨy w polu 

MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku wypeğnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiŃzana z realizacjŃ operacji bňdzie przesyğana 

wyğŃcznie na wskazany we Wniosku adres do korespondencji. JeŨeli Wnioskodawca ustanowiğ peğnomocnika i chce, 

aby korespondencja kierowana byğa na jego adres, naleŨy wpisaĺ adres peğnomocnika w tej sekcji. 

10. Dane os·b upowaŨnionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Wypeğniĺ zgodnie z: 

a) zaŜwiadczeniem terytorialnej komisji wyborczej o wyborze w·jta/ burmistrza (dotyczy gminy),  

b) zaŜwiadczeniem wğaŜciwej jednostki samorzŃdu terytorialnego potwierdzajŃcym dane os·b reprezentujŃcych 

instytucjň kultury (dotyczy instytucji kultury), 

c) wpisem do rejestru stowarzyszeŒ w Krajowym Rejestrze SŃdowym (dotyczy organizacji pozarzŃdowych), 

d) zaŜwiadczeniem o osobowoŜci prawnej (dotyczy osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajŃcej 

osobowoŜci prawnej, dziağajŃcej na podstawie przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w 

Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku PaŒstwa do innych koŜcioğ·w lub zwiŃzk·w wyznaniowych oraz o gwarancjach 

wolnoŜci sumienia i wyznania). W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest np. parafia ï do Wniosku zağŃczone powinno 

byĺ zaŜwiadczenie wystawione przez Wojewodň. JeŨeli WnioskodawcŃ jest diecezja lub zwiŃzek wyznaniowy ï 

zaŜwiadczenie powinno byĺ wystawione przez MSWiA. 

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

11. Dane peğnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

W sprawach zwiŃzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjŃ operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy 

moŨe wystňpowaĺ peğnomocnik, kt·remu Wnioskodawca udzieliğ stosownego peğnomocnictwa.  

Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci, w spos·b niebudzŃcy 

wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik jest umocowany. ZağŃczane do Wniosku peğnomocnictwo, 

powinno zawieraĺ potwierdzenie wğasnorňcznoŜci podpis·w dokonane przez notariusza. Dane dotyczŃce 

peğnomocnika powinny byĺ zgodne z doğŃczonym do Wniosku peğnomocnictwem.  
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Numery telefonu i faksu peğnomocnika naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

JeŜli Wnioskodawca nie udzieliğ peğnomocnictwa, w pola 11.1. ï 11.15. naleŨy wstawiĺ kreski. 

12. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

W sprawach dotyczŃcych operacji naleŨy wskazaĺ osobň uprawnionŃ do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we 

Wniosku danych identyfikujŃcych tň osobň. Dane te powinny dotyczyĺ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca 

zamieszkania. 

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujŃcych adres znajdujŃcy siň poza granicami 

Rzeczpospolitej Polskiej, naleŨy w polu MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym.  

JeŜli Wnioskodawca zamierza kontaktowaĺ siň z UM osobiŜcie, w pola 12.1. ï 12.15. naleŨy wstawiĺ kreski.  

 

II I . Opis operacji 

 
13. Tytuğ operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W tym punkcie naleŨy okreŜliĺ tytuğ operacji (nazwa powinna byĺ zwiňzğa oraz informowaĺ o rodzaju i zakresie 

planowanego przedsiňwziňcia). Tytuğ operacji powinien byĺ podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich 

dokumentach, w kt·rych jest do niego odwoğanie. 

14. Planowany cel operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

14.1. Cel operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy w spos·b zwiňzğy okreŜliĺ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystňpujŃc do realizacji operacji i uzasadniĺ, 

w jaki spos·b wpğywa na osiŃgniňcie cel·w okreŜlonych w Programie. Planowany cel operacji powinien byĺ zgodny z 

celami okreŜlonymi w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 dla dziağania ĂOdnowa i rozw·j 

wsiò:  

ĂDziağanie bňdzie wpğywaĺ na poprawň jakoŜci Ũycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spoğecznych i 

kulturalnych mieszkaŒc·w wsi oraz promowanie obszar·w wiejskich. UmoŨliwi rozw·j toŨsamoŜci spoğecznoŜci 

wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszar·w wiejskich oraz wpğynie na wzrost atrakcyjnoŜci 

turystycznej i inwestycyjnej obszar·w wiejskich.ò 

UWAGA : nie naleŨy przepisywaĺ cel·w dziağania okreŜlonych w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 

2007-2013. Cel powinien byĺ adekwatny do zakresu. 

PoniŨej przedstawiono kilka przykğad·w prawidğowego wskazania planowanego celu operacji: 

1. ĂWzrost liczby turyst·w odwiedzajŃcych miejscowoŜĺ poprzez budowň ŜcieŨki rowerowejò 

2. ĂPodniesienie standardu Ŝwiadczonych usğug kulturalnych przez Gminny OŜrodek Kultury, poprzez zakup 

wyposaŨeniaò 

3. ĂPromocja lokalnych produkt·w gastronomicznych poprzez budowň pawilonu wystawowegoò 

14.2. Uzasadnienie zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD - [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wskazaĺ jakie cele, przedsiňwziňcia lub wskaŦniki przyjňte w lokalnej strategii rozwoju bňdŃ realizowane w 

ramach operacji oraz przedstawiĺ uzasadnienie potrzeby realizacji tej wğaŜnie operacji, a takŨe naleŨy wykazaĺ 

zgodnoŜĺ z okreŜlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.  

 

Opis zawarty w tym polu bňdzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod kŃtem zgodnoŜci z LSR oraz 

kryteriami wyboru. Nie bňdzie on podlegağ weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy.  

15. Korzystanie z usğug doradczych LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ czy Wnioskodawca przez zğoŨeniem wniosku korzystağ z doradztwa LGD. JeŨeli Wnioskodawca 

zaznaczyğ pole TAK naleŨy wpisaĺ w jakim zakresie doradztwo LGD byğo prowadzone. MogŃ to byĺ np. szkolenia 

z zasad wypeğniania wniosku w zakresie Odnowy i Rozwoju wsi, konsultacje w siedzibie LGD, konsultacje 

telefoniczne, inne. 
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16. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA]  

NaleŨy wpisaĺ dane dotyczŃce miejsca realizacji operacji.  

JeŨeli operacja realizowana jest w jednej miejscowoŜci, a na kilku ulicach, naleŨy wymieniĺ nazwy tych ulic wpisujŃc 

je w kolejnoŜci alfabetycznej po przecinku i przyporzŃdkowujŃc numery dom·w.  

W przypadku realizacji operacji w kilku miejscowoŜciach, naleŨy je podaĺ w polach 16.4. w osobnych wierszach 

oznaczonych literami odpowiednio A, B, C. 

W polu 16.7. Ulica/oznaczenie dziağki naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na 

nieruchomoŜci oznaczonej nazwŃ ulicy) lub numer dziağki ewidencyjnej wraz z numerem obrňbu geodezyjnego, na 

kt·rym realizowana bňdzie operacja.  

JeŨeli operacja jest realizowana w kilku miejscowoŜciach nazwy ulic naleŨy podaĺ w odpowiednim wierszu, 

przyporzŃdkowanym dla danej miejscowoŜci (A, B, lub C). 

W sytuacji, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

17. Obszar, na kt·rym bňdzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy zaznaczyĺ jedno wğaŜciwe pole, poprzez wstawienie znaku ĂXò.  

18. Zakres operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA]  

 

SpoŜr·d punkt·w 18.1. ï 18.12. naleŨy zaznaczyĺ tylko jedno pole dotyczŃce zakresu gğ·wnego. 

UWAGA : punkt 18.2 Budowa, przebudowa, remont lub wyposaŨenie obiekt·w mağej architektury lub targowisk - 

dotyczy r·wnieŨ koszt·w zwiŃzanych z budowŃ przebudowŃ, remontem lub wyposaŨeniem targowisk. 

Wnioskodawca moŨe realizowaĺ r·wnieŨ inny zakres operacji. W tabeli 18 podaje w·wczas wysokoŜĺ koszt·w 

kwalifikowanych, nie zaznaczajŃc pola dotyczŃcego zakresu gğ·wnego. 

 

W kolumnie koszty kwalifikowane naleŨy podaĺ w zğotych z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku koszt 

zakresu operacji. 

 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň na to, aby wszystkie wpisane wartoŜci koszt·w kwalifikowanych korespondowağy z 

wartoŜciami zawartymi w tabeli 16 wniosku oraz zestawieniem rzeczowo ï finansowym. 

 

SpoŜr·d punkt·w 18.13. - 18.15. naleŨy zaznaczyĺ te pola, kt·re stanowiŃ element zakresu gğ·wnego. 

 

UWAGA : zakres operacji zaznaczony jako gğ·wny (18.1. ï 18.12.) powinien posiadaĺ najwyŨszŃ wartoŜĺ koszt·w 

kwalifikowalnych i byĺ zaznaczony tylko raz. 

W przypadku realizacji operacji, kt·ra dotyczy obiekt·w mağej architektury, moŨliwe jest zaznaczenie jednego z 

trzech zakres·w - jeŜli operacja dotyczy zabytkowych obiekt·w mağej architektury, to naleŨy zaznaczyĺ punkt 18.9., a 

jeŜli obiekt·w mağej architektury sakralnej, to punkt 18.12. We wszystkich pozostağych przypadkach naleŨy zaznaczyĺ 

punkt 18.2.  

19. Typ operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy zaznaczyĺ tylko jeden typ operacji poprzez wstawienie znaku ĂXò przyjmujŃc nastňpujŃce przyporzŃdkowanie 

zakres·w operacji do typ·w operacji: 

 

19.1. Operacje z zakresu 18.1., 18.5., 18.11. 

19.2.1. Operacje z zakresu 18.3., 18.7. 

19.2.2. Operacje z zakresu 18.2., 18.6., 18.8. 

19.3. Operacje z zakresu 18.4., 18.9., 18.10., 18.12. 

 

W kolumnie ĂLudnoŜĺ zamieszkujŃca obszary wiejskie korzystajŃca z udoskonalonych usğug (liczba os·b)ò naleŨy 

wpisaĺ liczbň mieszkaŒc·w korzystajŃcŃ z usğug w miejscowoŜci/miejscowoŜciach, w kt·rej/kt·rych realizowana jest 

operacja. 

20. Planowany termin zakoŒczenia etapu operacji (miesiŃc/rok) - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ planowany termin zakoŒczenia operacji lub jej etap·w w ukğadzie ï miesiŃc/rok. NaleŨy przyjŃĺ, Ũe 

termin zakoŒczenia etapu to planowany termin zğoŨenia Wniosku o pğatnoŜĺ poŜredniŃ/ostatecznŃ do UM.  

Terminy zakoŒczenia ustala siň odrňbnie dla kaŨdego etapu operacji, przy czym termin zakoŒczenia pierwszego etapu 

nie moŨe byĺ p·Ŧniejszy niŨ termin zakoŒczenia drugiego etapu. W trakcie realizacji operacji dopuszcza siň 




